GOBIERNO DEL
ESTADO DE
MEXICO

:)&MEX|CO(: | SEGURIDAD UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS
£l pader de servir! SECRETARIA DE SEGURIDAD

Unidad de Gestién Documental, Quejas y Denuncias

%2023, Ano del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Informe Anual de Desarrollo Archivistico

Diciembre 2023

& ((-))61'})((-)‘)((-3(ﬂ-»((-))(@g’))«-ﬂ EIEDECIEDED

Paseo San Isidro nim. 803, Barrio de Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, México Tel.: 722 235 22 81, 800 890 19 50
Correo Electronico: asuntos.internos@ssedomex.gob.mx



GOBIERNO DEL :)p ESTADO OF
o mexico« | SEGURIDAD UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS
£l pader de servir!

MEXICO SECRETARIA DE SEGURIDAD Unidad de Gestién Documental, Quejas y Denuncias

%2023, Ano del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Contenido

1. Introduccion.
Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos

Sistema Institucional de Archivos

NN

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

NI EIE)

Paseo San Isidro nim. 803, Barrio de Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, México Tel.: 722 235 22 81, 800 890 19 50
Correo Electronico: asuntos.internos@ssedomex.gob.mx



severes

MEXICO Unidad de Gestién Documental, Quejas y Denuncias

;‘;‘;‘2’;‘3‘,’;; l IA}?MEXICO (< SEGURI DAD UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

%2023, Ano del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

1. Introduccién

El presente documento contiene las acciones realizadas por la Unidad de Asuntos
Internos en materia archivistica en el periodo de agosto a diciembre de 2023, a fin
de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, que establece que se debera elaborar un informe anual y
publicarlo en el portal electréonico de este organismo publico descentralizado.

Aunque no se cuenta con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, en el
mes de agosto del 2023 se nombrd a la persona Responsable del Area
Coordinadora de Archivos asi mismo se realizd la Instalacion y Formalizacion del
Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, lo anterior con la
finalidad de dar cumplimiento a la normatividad contenida en la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

2. Grupo Interdisciplinario

El articulo 50 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios sefala que en cada Sujeto Obligado debera existir un
Grupo Interdisciplinario, integrado por las personas titulares de las unidades
administrativas con las funciones o atribuciones homadlogas siguientes:

l. Juridica;

Il. Planeacidn y/o Mejora Regulatoria;
1. Coordinacion de Archivos;

V. Tecnologias de la Informacion;

V. Transparencia;
VI. Organo Interno de Control, y
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

En fecha 31 de agosto de 2023 se llevd a cabo la Sesion de Instalacion y
Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, el cual
quedd conformado de la siguiente manera:
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Lic. Clementina Sanchez Portillo

Jefa de la Unidad de Gestion Documental,
Quejas y Denuncias
y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

Area Juridica

Lic. Dulce Maria Jiménez Granados

Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género

Area de Planeacion, Mejora
Regulatoria y Transparencia

Lic. Miriam Rocio Santana Ramirez

Directora de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacién

Area de Tecnologias de la
Informacion

C. Yazmin Montserrath Reyes Lazaro

Subdirectora de Tecnologias de la Informacion

Organo Interno de Control

Lic. Francis Nayeli Medina Saenz

Titular del Organo Interno de Control en la
Unidad de Asuntos Internos

Areas o unidades
administrativas productoras
de la documentacién

Mtro. Claudio Valdés Carranza

Titular de la Unidad de Asuntos Internos

Mtro. Fernando Triujeque Gémez

Director de Investigacion y Supervision

Dr. Enedino Salas Gonzélez

Director de Responsabilidades en Asuntos
Internos

Lic. Miriam Rocio Santana Ramirez

Directora de Informacidn, Planeacion,
Programacioén y Evaluacion

Lic. Lina Janetzy Chavez Mendieta

Encargada de la Unidad de Apoyo
Administrativo

Lic. Dulce Maria Jiménez Granados

Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género

Lic. Clementina Sanchez Portillo

Jefa de la Unidad de Gestién Documental,
Quejas y Denuncias

Lic. Francis Nayeli Medina Saenz

Titular del Organo Interno de Control en la
Unidad de Asuntos Internos

En la Sesion antes mencionada se presentd y se aprobd el calendario de sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario, acordando llevar a cabo la Primera Sesién

Ordinaria 2023 en el mes de diciembre de 2023.
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Asimismo, en fecha 19 de diciembre del 2023 se llevd a cabo la Primera Sesion
Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos en
la que se realizd la actualizacidon de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
la Unidad de Asuntos Internos derivado del cambio del Titular de este organismo
publico descentralizado y del Director de Responsabilidades en Asuntos Internos,
guedando integrado de la siguiente manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

Integrantes

Nombre completo

Cargo

Area Coordinadora de
Archivos

Lic. Clementina Sanchez Portillo

Jefa de la Unidad de Gestion Documental,
Quejas y Denuncias
y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

Area Juridica

Lic. Dulce Maria Jiménez Granados

Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género

Area de Planeacién, Mejora
Regulatoria y Transparencia

Lic. Miriam Rocio Santana Ramirez

Directora de Informacion, Planeacion,
Programacioén y Evaluacion

Area de Tecnologias de la
Informacion

C. Yazmin Montserrath Reyes Lazaro

Subdirectora de Tecnologias de la
Informacion

Organo Interno de Control

Lic. Francis Nayeli Medina Saenz

Titular del Organo Interno de Control en la
Unidad de Asuntos Internos

Areas o unidades
administrativas productoras
de la documentacién

Mtra. Alma Laurence Contreras Garibay

Titular de la Unidad de Asuntos Internos

Mtro. Fernando Triujeque Gémez

Director de Investigacion y Supervision

Lic. Andrea Elizabeth Vilchis Arroyo

Directora de Responsabilidades en Asuntos
Internos

Lic. Miriam Rocio Santana Ramirez

Directora de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion

Lic. Lina Janetzy Chavez Mendieta

Encargada de la Unidad de Apoyo
Administrativo

Lic. Dulce Maria Jiménez Granados

Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género

Lic. Clementina Sanchez Portillo

Jefa de la Unidad de Gestion Documental,
Quejas y Denuncias

Lic. Francis Nayeli Medina Saenz

Titular del Organo Interno de Control en la
Unidad de Asuntos Internos
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Derivado de lo anterior, se elaboraron las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, a fin de dar cumplimiento al
articulo 54 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, mismas que se remitieron a la a la Unidad de Normatividad,
Apoyo Juridico e Igualdad de Género mediante el Oficio No.
206C0301010400S/165/2023, de fecha 18 de diciembre de 2023, para el visto
bueno de las mismas, de conformidad con lo establecido en el articulo 15,
fraccion V del Reglamento Interior de la Unidad de Asuntos Internos.

3. Sistema Institucional de Archivos

En fecha 23 de agosto de 2023, mediante oficio numero
206C0301010400S5/066/2023 se solicitd a la Direccion de Coordinaciéon con
Sistemas Institucionales de Archivos del Archivo General del Estado de México una
asesoria técnica en materia archivistica sobre “Sistemas Institucionales de
Archivos”, misma que se llevd a cabo el dia 30 de agosto de 2023, en la modalidad
en linea participando 26 integrantes de la Unidad de Asuntos Internos.

Asimismo, se realizaron los nombramientos de la Lic. Clementina Sanchez Portillo
como Responsable del Area Coordinadora de Archivos y de la C. Maria de la Luz
Dotor Hidalgo como Responsable del Archivo de Concentracion, mediante los
oficios 206C03010000000/0769/2023 y 206C03010000000/0770/2023,
respectivamente.

Asimismo, cada unidad administrativa que integra la Unidad de Asuntos Internos
realizd el nombramiento de las personas responsables del area de
correspondencia y de archivo de tramite, conforme a lo siguiente:
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No.

Nombre de la persona
responsable

Oficio

Area de Correspondencia
/Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

1 Andrés Martinez Eva

206C0301050000L/1200/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Direccion de Responsabilidades en Asuntos Internos

2 Arriaga Araujo Sergio

206C0301040201L/3/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Investigacion e Integracion de Quejas No Policiales

3 Avyala Fonseca Lucia

206€0301040202L/5/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Investigacion e Integracion de Denuncias No
Policiales

4 Cerecero Gonzalez Selene

206€0301050200L/0094/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Subdireccién de lo Contencioso

5 Chavez Flores Martha Guadalupe

206€03010000000/931/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Oficina del Titular de la Unidad de Asuntos Internos

6 Contreras Ledezma Juan Carlos

206C0301030101L/3/2023
206€0301030102L/005/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Informacién y Estadistica/
Departamento de Programacion, Seguimiento y Evaluacion

7 | Cruz Allende Marisol

206€0301050201L/14/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Departamento de Improcedencia y Reserva

8 Estrada Castillo Mariana Janeth

206€0301040101L/4/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Investigacion e Integracion de Quejas Policiales

9 Fonseca Rubi Perla Erika

206C03010003005/1061/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Unidad de Apoyo Administrativo

10 | Fuentes Vega Areli

206€0301050102L/3/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Departamento de Obligaciones y Régimen Disciplinario

11 | Garcia Guevara Yolanda Patricia

206C0301050100/107/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Subdireccién de Andlisis y Gestion

12 | Gémez Jimenez Martha Pamela

206C0301010100L/5/2023

Archivo de Tramite

Subdireccion de Investigacion de Asuntos No Policiales

13 Alberto

Goémora Hernandez Gerardo

206C0301040000L/7853/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Direccion de Investigacidn y Supervision

14 | Jiménez Granados Dulce Maria

206€03010000000/932/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Unidad de Normatividad, Apoyo Juridico e Igualdad de Género

15 | Lara Barajas Marisela

206C03010400001L/15/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Inspecciones y Supervisiones

16 | Limén Monterrosas Maria Teresa

206C0301010400S/058/2023

Archivo de Tramite

Unidad de Gestién Documental, Quejas y Denuncias

17 | Marin Vilchis Estefany Ariadna

206C0301030200L/242/2023
206€0301030201L/5/2023

Archivo de Tramite

Subdireccién de Tecnologias de la Informacién/
Departamento de Desarrollo de Sistemas

18 | Meléndez Gutierrez Mariana

206€0301000200S/01C/409/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Organo Interno de Control

19 | Meneses Garcia Raul Arturo

206C0301030100L/11/2023

Archivo de Tramite

Subdireccion de Informacién, Programacién y Seguimiento

2
0 Alberto

Mondragdn Pedrera Miguel

206C03010400001L/14/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Inspecciones y Supervisiones

21 | Ramirez Coyote Mdnica Yamilet

206C0301030000L/461/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Direccidn de Informacidn, Planeacion, Programacion y Evaluacion

22 | Rosas Centeno Abigail

206€030103020L/48/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Soporte Técnico

23 | Sanchez Pérez Daniel

206C0301020103L/13/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Departamento de Régimen de Permanencia

24 | Solis Cruz Esmeralda

206C0301040102L/2/2023

Archivo de Tramite

Departamento de Investigacion e Integracion de Denuncias Policiales

25 | Vazquez Franco Juan de Dios

206€0301040100L/8/2023

Archivo de Tramite

Subdireccion de Investigacion de Asuntos Policiales

26 | Vélez Camacho Maria del Rosario

206€0301050202L/17/2023

Archivo de Tramite y Area
de Correspondencia

Departamento de Seguimiento de Sanciones e Impugnaciones

27 | Romero Camacho Ana Maria

20603010104005/059/2023

Area de Correspondencia

Unidad de Gestion Documental, Quejas y Denuncias
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4, Cuadro General de Clasificacién Archivistica

En fecha 23 de agosto de 2023, mediante oficio ndmero
206C03010104005/066/2023 se solicitd a la Direccidon de Coordinacion con
Sistemas Institucionales de Archivos del Archivo General del Estado de México una
asesoria técnica para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Unidad de Asuntos Internos, misma que se llevd a cabo el 29 de
agosto de 2023 en las instalaciones del referido Archivo.

A fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 28, fraccion | de la citada
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México vy
Municipios, se programaron reuniones con los responsables del Archivo de Tramite
de cada una de las unidades administrativas que integran la Unidad de Asuntos
Internos, a fin de elaborar, en colaboracion con los mismos, los Cuadros Generales
de Clasificacion Archivistica de cada Direccidon y Unidad Staff, con el propdsito de
estar en posibilidad de integrar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de
este organismo publico descentralizado.

En ese sentido, se remitieron las propuestas de los Cuadros Generales de
Clasificacion Archivistica de las Direcciones de Investigacion y Supervision; de
Responsabilidades en Asuntos Internos y de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, asi como de las Unidades de Normatividad, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género; de Apoyo Administrativo y del Organo Interno de
Control, a fin de que fueran revisados por los titulares de las citadas unidades
administrativas y, en su caso, realizaran las modificaciones que estimaran
pertinentes.

Atento a lo anterior, se elabord el “Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad de Asuntos Internos” de conformidad con el articulo 28 de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
mismo que se remitio a la Unidad de Normatividad, Apoyo Juridico e Igualdad de
Género mediante el Oficio No. 206C0301010400S5/166/2023, de fecha 18 de
diciembre de 2023, para su visto bueno; ello de conformidad con lo establecido
en el articulo 15, fraccion V del Reglamento Interior de la Unidad de Asuntos
Internos.
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