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1. Introducción 

 

El presente documento contiene las acciones realizadas por la Unidad de Asuntos 
Internos en materia archivística en el periodo de agosto a diciembre de 2023, a fin 
de dar cumplimiento al artículo 26 de la Ley de Archivos y Administración de 
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periódico Oficial 
“Gaceta del Gobierno”, que establece que se deberá elaborar un informe anual y 
publicarlo en el portal electrónico de este organismo público descentralizado. 

Aunque no se cuenta con un Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023, en el 
mes de agosto del 2023 se nombró a la persona Responsable del Área 
Coordinadora de Archivos así mismo se realizó la Instalación y Formalización del 
Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, lo anterior con la 
finalidad de dar cumplimiento a la normatividad contenida en la Ley de Archivos y 
Administración de Documentos del Estado de México y Municipios. 
 
 

2. Grupo Interdisciplinario 

 
El artículo 50 de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado 

de México y Municipios señala que en cada Sujeto Obligado deberá existir un 

Grupo Interdisciplinario, integrado por las personas titulares de las unidades 

administrativas con las funciones o atribuciones homólogas siguientes: 

 

I. Jurídica; 

II. Planeación y/o Mejora Regulatoria; 

III. Coordinación de Archivos; 

IV. Tecnologías de la Información; 

V. Transparencia; 

VI. Órgano Interno de Control, y 

VII. Las áreas o unidades administrativas productoras de la documentación. 

 
En fecha 31 de agosto de 2023 se llevó a cabo la Sesión de Instalación y 
Formalización del Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, el cual 
quedó conformado de la siguiente manera: 
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS 

Integrantes Nombre completo Cargo 

Área Coordinadora de 

Archivos 
Lic. Clementina Sanchez Portillo 

Jefa de la Unidad de Gestión Documental, 

Quejas y Denuncias 

y Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

Área Jurídica Lic. Dulce María Jiménez Granados 
Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo 

Jurídico e Igualdad de Género 

Área de Planeación, Mejora 

Regulatoria y Transparencia 
Lic. Miriam Rocío Santana Ramírez 

Directora de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación 

Área de Tecnologías de la 

Información 
C. Yazmin Montserrath Reyes Lázaro Subdirectora de Tecnologías de la Información 

Órgano Interno de Control Lic. Francis Nayeli Medina Sáenz 
Titular del Órgano Interno de Control en la 

Unidad de Asuntos Internos 

Áreas o unidades 

administrativas productoras 

de la documentación 

Mtro. Claudio Valdés Carranza Titular de la Unidad de Asuntos Internos 

Mtro. Fernando Triujeque Gómez Director de Investigación y Supervisión 

Dr. Enedino Salas González 
Director de Responsabilidades en Asuntos 

Internos 

Lic. Miriam Rocío Santana Ramírez 
Directora de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación 

Lic. Lina Janetzy Chávez Mendieta 
Encargada de la Unidad de Apoyo 

Administrativo 

Lic. Dulce María Jiménez Granados 
Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo 

Jurídico e Igualdad de Género 

Lic. Clementina Sanchez Portillo 
Jefa de la Unidad de Gestión Documental, 

Quejas y Denuncias 

Lic. Francis Nayeli Medina Sáenz 
Titular del Órgano Interno de Control en la 

Unidad de Asuntos Internos 

 
 
En la Sesión antes mencionada  se presentó y se aprobó el calendario de sesiones 
ordinarias del Grupo Interdisciplinario, acordando llevar a cabo la Primera Sesión 
Ordinaria 2023 en el mes de diciembre de 2023. 
 
 
 



UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS 

Unidad de Gestión Documental, Quejas y Denuncias 

 

 

 

 

Paseo San Isidro núm. 803, Barrio de Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, México Tel.: 722 235 22 81, 800 890 19 50 

Correo Electrónico: asuntos.internos@ssedomex.gob.mx 

 

Asimismo, en fecha 19 de diciembre del 2023 se llevó a cabo la Primera Sesión 
Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos en 
la que se realizó la actualización de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de 
la Unidad de Asuntos Internos derivado del cambio del Titular de este organismo 
público descentralizado y del Director de Responsabilidades en Asuntos Internos, 
quedando integrado de la siguiente manera: 
 
 

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS 

Integrantes Nombre completo Cargo 

Área Coordinadora de 

Archivos 
Lic. Clementina Sanchez Portillo 

Jefa de la Unidad de Gestión Documental, 

Quejas y Denuncias 

y Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

Área Jurídica Lic. Dulce María Jiménez Granados 
Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo 

Jurídico e Igualdad de Género 

Área de Planeación, Mejora 

Regulatoria y Transparencia 
Lic. Miriam Rocío Santana Ramírez 

Directora de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación 

Área de Tecnologías de la 

Información 
C. Yazmin Montserrath Reyes Lázaro 

Subdirectora de Tecnologías de la 

Información 

Órgano Interno de Control Lic. Francis Nayeli Medina Sáenz 
Titular del Órgano Interno de Control en la 

Unidad de Asuntos Internos 

Áreas o unidades 

administrativas productoras 

de la documentación 

Mtra. Alma Laurence Contreras Garibay Titular de la Unidad de Asuntos Internos 

Mtro. Fernando Triujeque Gómez Director de Investigación y Supervisión 

Lic. Andrea Elizabeth Vilchis Arroyo 
Directora de Responsabilidades en Asuntos 

Internos 

Lic. Miriam Rocío Santana Ramírez 
Directora de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación 

Lic. Lina Janetzy Chávez Mendieta 
Encargada de la Unidad de Apoyo 

Administrativo 

Lic. Dulce María Jiménez Granados 
Jefa de la Unidad de Normatividad, Apoyo 

Jurídico e Igualdad de Género 

Lic. Clementina Sanchez Portillo 
Jefa de la Unidad de Gestión Documental, 

Quejas y Denuncias 

Lic. Francis Nayeli Medina Sáenz 
Titular del Órgano Interno de Control en la 

Unidad de Asuntos Internos 
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Derivado de lo anterior, se elaboraron las Reglas de Operación del Grupo 
Interdisciplinario de la Unidad de Asuntos Internos, a fin de dar cumplimiento al 
artículo 54 de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de 
México y Municipios, mismas que se remitieron a la a la Unidad de Normatividad, 
Apoyo Jurídico e Igualdad de Género mediante el Oficio No. 
206C0301010400S/165/2023, de fecha 18 de diciembre de 2023, para el visto 
bueno de las mismas, de conformidad con lo establecido en el artículo 15, 
fracción V del Reglamento Interior de la Unidad de Asuntos Internos. 
 

3. Sistema Institucional de Archivos 
 

 

En fecha 23 de agosto de 2023, mediante oficio número 

206C0301010400S/066/2023 se solicitó a la Dirección de Coordinación con 

Sistemas Institucionales de Archivos del Archivo General del Estado de México una 

asesoría técnica en materia archivística sobre “Sistemas Institucionales de 

Archivos”, misma que se llevó a cabo el día 30 de agosto de 2023, en la modalidad 

en línea participando 26 integrantes de la Unidad de Asuntos Internos.  

 

Asimismo, se realizaron los nombramientos de la Lic. Clementina Sanchez Portillo 

como Responsable del Área Coordinadora de Archivos y de la C. María de la Luz 

Dotor Hidalgo como Responsable del Archivo de Concentración, mediante los 

oficios 206C03010000000/0769/2023 y 206C03010000000/0770/2023, 

respectivamente. 

Asimismo, cada unidad administrativa que integra la Unidad de Asuntos Internos 
realizó el nombramiento de las personas responsables del área de 
correspondencia y de archivo de trámite, conforme a lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 



UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS 

Unidad de Gestión Documental, Quejas y Denuncias 

 

 

 

 

Paseo San Isidro núm. 803, Barrio de Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, México Tel.: 722 235 22 81, 800 890 19 50 

Correo Electrónico: asuntos.internos@ssedomex.gob.mx 

 

 

No. 
Nombre de la persona 

responsable 
Oficio 

Área de Correspondencia 
/Archivo de Trámite 

Unidad Administrativa 

1 Andrés Martinez Eva 206C0301050000L/1200/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Dirección de Responsabilidades en Asuntos Internos 

2 Arriaga Araujo Sergio 206C0301040201L/3/2023 Archivo de Trámite Departamento de Investigación e Integración de Quejas No Policiales 

3 Ayala Fonseca Lucia 206C0301040202L/5/2023 Archivo de Trámite 
Departamento de Investigación e Integración de Denuncias No 
Policiales 

4 Cerecero Gonzalez Selene 206C0301050200L/0094/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Subdirección de lo Contencioso 

5 Chávez Flores Martha Guadalupe 206C03010000000/931/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Oficina del Titular de la Unidad de Asuntos Internos 

6 Contreras Ledezma Juan Carlos 
206C0301030101L/3/2023 
206C0301030102L/005/2023 

Archivo de Trámite   
Departamento de Información y Estadística/ 
Departamento de Programación, Seguimiento y Evaluación 

7 Cruz Allende Marisol 206C0301050201L/14/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Departamento de Improcedencia y Reserva 

8 Estrada Castillo Mariana Janeth 206C0301040101L/4/2023 Archivo de Trámite   Departamento de Investigación e Integración de Quejas Policiales 

9 Fonseca Rubi Perla Erika 206C0301000300S/1061/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Unidad de Apoyo Administrativo 

10 Fuentes Vega Areli 206C0301050102L/3/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Departamento de Obligaciones y Régimen Disciplinario 

11 García Guevara Yolanda Patricia 206C0301050100/107/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Subdirección de Análisis y Gestión 

12 Gómez Jimenez Martha Pamela 206C0301010100L/5/2023 Archivo de Trámite   Subdirección de Investigación de Asuntos No Policiales 

13 
Gómora Hernández Gerardo 
Alberto 

206C0301040000L/7853/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Dirección de Investigación y Supervisión 

14 Jiménez Granados Dulce María 206C03010000000/932/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Unidad de Normatividad, Apoyo Jurídico e Igualdad de Género 

15 Lara Barajas Marisela 206C03010400001L/15/2023 Archivo de Trámite   Departamento de Inspecciones y Supervisiones 

16 Limón Monterrosas María Teresa 206C0301010400S/058/2023 Archivo de Trámite   Unidad de Gestión Documental, Quejas y Denuncias 

17 Marín Vilchis Estefany Ariadna 
206C0301030200L/242/2023 
206C0301030201L/5/2023 

Archivo de Trámite   
Subdirección de Tecnologías de la Información/ 
 Departamento de Desarrollo de Sistemas 

18 Meléndez Gutierrez Mariana 206C0301000200S/OIC/409/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Órgano Interno de Control 

19 Meneses García Raúl Arturo 206C0301030100L/11/2023 Archivo de Trámite   Subdirección de Información, Programación y Seguimiento 

20 
Mondragón Pedrera Miguel 
Alberto 

206C03010400001L/14/2023 Archivo de Trámite   Departamento de Inspecciones y Supervisiones 

21 Ramírez Coyote Mónica Yamilet 206C0301030000L/461/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Dirección de Información, Planeación, Programación y Evaluación 

22 Rosas Centeno Abigail 206C030103020L/48/2023 Archivo de Trámite   Departamento de Soporte Técnico 

23 Sánchez Pérez Daniel 206C0301020103L/13/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Departamento de Régimen de Permanencia 

24 Solis Cruz Esmeralda 206C0301040102L/2/2023 Archivo de Trámite Departamento de Investigación e Integración de Denuncias Policiales 

25 Vázquez Franco Juan de Dios 206C0301040100L/8/2023 Archivo de Trámite   Subdirección de Investigación de Asuntos Policiales 

26 Vélez Camacho María del Rosario 206C0301050202L/17/2023 
Archivo de Trámite y Área 

de Correspondencia 
Departamento de Seguimiento de Sanciones e Impugnaciones 

27 Romero Camacho Ana María 2060301010400S/059/2023 Área de Correspondencia Unidad de Gestión Documental, Quejas y Denuncias 
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4. Cuadro General de Clasificación Archivística 

 

En fecha 23 de agosto de 2023, mediante oficio número 

206C0301010400S/066/2023 se solicitó a la Dirección de Coordinación con 

Sistemas Institucionales de Archivos del Archivo General del Estado de México una 

asesoría técnica para la elaboración del Cuadro General de Clasificación 

Archivística de la Unidad de Asuntos Internos, misma que se llevó a cabo el 29 de 

agosto de 2023 en las instalaciones del referido Archivo. 

 
A fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 28, fracción I de la citada 

Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y 

Municipios, se programaron reuniones con los responsables del Archivo de Trámite 

de cada una de las unidades administrativas que integran la Unidad de Asuntos 

Internos, a fin de elaborar, en colaboración con los mismos, los Cuadros Generales 

de Clasificación Archivística de cada Dirección y Unidad Staff, con el propósito de 

estar en posibilidad de integrar el Cuadro General de Clasificación Archivística de 

este organismo público descentralizado. 

 

En ese sentido, se remitieron las propuestas de los Cuadros Generales de 

Clasificación Archivística de las Direcciones de Investigación y Supervisión; de 

Responsabilidades en Asuntos Internos y de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación, así como de las Unidades de Normatividad, Apoyo 

Jurídico e Igualdad de Género; de Apoyo Administrativo y del Órgano Interno de 

Control, a fin de que fueran revisados por los titulares de las citadas unidades 

administrativas y, en su caso, realizarán las modificaciones que estimaran 

pertinentes. 

 

Atento a lo anterior, se elaboró el “Cuadro General de Clasificación Archivística 

de la Unidad de Asuntos Internos” de conformidad con el artículo 28 de la Ley de 

Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios, 

mismo que se remitió a la Unidad de Normatividad, Apoyo Jurídico e Igualdad de 

Género mediante el Oficio No. 206C0301010400S/166/2023, de fecha 18 de 

diciembre de 2023, para su visto bueno; ello de conformidad con lo establecido 

en el artículo 15, fracción V del Reglamento Interior de la Unidad de Asuntos 

Internos. 

 

 


